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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
 
 

1. REQUISITANTE 
 
Secretaria Municipal de Administração. 
 

2. RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
 
 
Prefeita Municipal, e-mail Solange@anitapolis.sc.gov.br. 
 
 

3. DESCRIÇÃO DO OBJETO 
 
Contratação direta, por dispensa de licitação, para contratação de empresa para a prestação 
de serviços de agenciamento de viagens, compreendendo, cotações, reservas, emissões, 
alterações (remarcações), cancelamentos e eventuais reembolsos de passagens aéreas 
nacionais, para prefeita municipal de Anitápolis. De Florianópolis a Brasília, (ida/volta). Com 
ida dia 10/02/2025 e volta dia 13/02/2025.    
 

4. MATERIAIS/SERVIÇO/VALOR ESTIMADO 
 

Nº DESCRIÇÃO UND QTD 
VALOR 

UNITÁRIO TOTAL 

01 

Contratação direta, por dispensa de licitação, 
para contratação de empresa para a 
prestação de serviços de agenciamento de 
viagens, compreendendo, cotações, 
reservas, emissões, alterações 
(remarcações), cancelamentos e eventuais 
reembolsos de passagens aéreas nacionais, 
para prefeita municipal de Anitápolis. De 
Florianópolis a Brasília, (ida/volta). Com ida 
dia 10/02/2025 e volta dia 13/02/2025.    

UN 01 R$ 2.113,63  R$ 2.113,63 

 
Para fins de abertura do processo, estima-se que o valor da eventual contratação seja próximo de R$ 
2.113,63. 
 

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE  
 

A necessidade decorre da demanda do Munícipio, na contratação de serviços de 
agenciamento de viagens, justifica-se em razão da necessidade de continuidade das 
atividades desenvolvidas por essa Entidade, o qual demanda da viagem para participação em 
eventos, e visita a gabinetes de parlamentares em busca de recursos para o município. 

 
  

6. PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 
 

O município não possui Plano de Contratações Anual de acordo com art. 38, parágrafo 
Único, do Decreto Municipal de nº 012/2024, para o ano em exercício de 2025. 
 

7. EXPECTATIVA DE RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS 
 

A quantidade a ser contratada é para suprir a necessidade atual. Posteriormente será 
realizado um processo de compra via licitação para compras futuras a modalidade a ser utiliza 
para compras futuras ainda está em análise. 
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8. PREVISÃO DA DATA DE DISPONIBILIDADE 

 
Espera-se que o processo seja realizado em no máximo 30 dias. 
 

9.  RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DOS DOCUMENTOS  
 

 
Termo de Referência: Solange Back,  
Pesquisa de Preço: Jessica Rieg Haverot 
 
Anitápolis, 13 de janeiro de 2025. 
 
 

 
 
 
 

Solange Back 
Prefeita Municipal 
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